Zatacznik nr 4 do Umowy o ochrong 0sob i mienia IKWD 2026

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Krakowie, ...ueecnsssssssesss s ssssessnennns pPOMiedzy:

Instytutem Kultury Willa Decjusza z siedzibg w Krakowie przy ul. 28 Lipca 1943 17a, kod poczt. 30-233,
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez gmine Miejska Krakéw obejmujgcego dane
zawarte w Ksiedze Rejestrowej Nr 35, posiadajgcym NIP 677 24 40 713, reprezentowanym przez:

dr hab., prof. U] Pania Dominike Kasprowicz - Dyrektora
zwanym dalej Zleceniodawca lub Administratorem,

a

................................ z siedzibg przy ul. ............ccceeueneee.,, wpisanym do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem ..........ccceeueune. , posiadajacg REGON: ........cccue.... ,
NIP: oo , reprezentowang przez: Pana ............cccccoceeveveeveveneniennns ,

zwanym dalej Zleceniobiorca lub Przetwarzajacym,

lacznie zwane réwniez ,Stronami” lub z osobna ,Strong”.

§ 1. Przedmiot umowy

1. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych reguluje wzajemny stosunek stron
i obowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych wynikajacych z zawartej pomiedzy Stronami
umowy dot. Ochrony os6b i mienia Instytutu nr .......ccocevveverenenn. z dnia ....ooovveeen 2025r. (dalej jako
»,Umowa Gtéwna").

2. Zleceniodawca o$wiadcza, ze w rozumieniu art. 4 ust. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej ,RODO jest
administratorem danych osobowych, ktére powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania.

3. Administrator powierza Przetwarzajagcemu przetwarzanie danych osobowych w celu i zakresie
okres$lonym w niniejszej Umowie.

4. Przetwarzajacy moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylgcznie w zakresie i celu
okre$lonym w niniejszej Umowie oraz w Umowie Gléwnej, a takze w zgodzie z obowigzujacymi
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 2. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

1. Powierzenie danych osobowych Przetwarzajagcemu nastepuje w celu wykonania zadan wynikajgcych z
zawartej Umowy Gtéwnej dot. ustug ochrony mienia.

2. Przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane powierzone na podstawie umowy w zakresie danych
wykazanych w dokumentach nalezacych do Administratora, takich jak: imie i nazwisko, , adres
pocztowy, adres poczty elektronicznej, nr telefonéw, pracownikéw i wspédipracownikéw
administratora, kontrahentéw i klientéw poprzez operacje zwiazane z wykonywaniem Umowy
Gtowne;j.

3. Zmiana zakresu oraz celu przetwarzania danych osobowych wymaga formy pisemnej
i dokonana jest jedynie w drodze zmiany niniejszej Umowy.

§ 3. Oswiadczenia i obowiazki Przetwarzajacego
1. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze posiada do$wiadczenie, wiedze, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie niniejszej Umowy, w zgodzie z obowigzujagcymi przepisami prawa. W szczego6lnosci
Przetwarzajacy o$wiadcza, Ze znane mu s3 zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych
wynikajace z RODO.
2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie:
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. udzieli¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wylacznie osobom posiadajacym
upowaznienie do ich przetwarzania oraz przeszkolenie z zakresu przepiséw dotyczacych ochrony
danych osobowych,

. zobowiazuje sie zachowac¢ i zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, danych osobowych przez osoby,

ktére upowaznia do przetwarzania danych w celu realizacji niniejszej umowy,

. Zzobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wylacznie zgodnie z poleceniem

Administratora - co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej - chyba, ze obowigzek taki naktada prawo Unii lub Rzeczpospolitej

Polskiej,

. wspiera¢ Administratora w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania oséb, ktoérych dane

dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okre§lonych w rozdziale III RODO. W zwiagzku

z realizacja tego obowigzku Przetwarzajacy jest w szczegélnosci zobowigzany do udzielania

informacji oraz udostepniania powierzonych danych osobowych (lub ich kopii) na Zzadanie

Administratora w terminie 30 dni roboczych (za dni robocze uznaje sie dni od poniedziatku do pigtku

z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8-16).

. pomaga¢  Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzkéw okreSlonych w RODO

w art. 32-36 RODO, tj. w szczeg6lnosSci w zakresie:

- zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych
$rodkéw technicznych oraz organizacyjnych, aby zapewnic stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe beda przetwarzane
na podstawie Umowy oraz zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz
domyslnej ochrony danych (okreslonych w art. 25 RODO),

- dokonywania zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu oraz
zawiadamiania os6b, ktérych dane dotyczg o takim naruszeniu,

- dokonywania przez Administratora oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz przeprowadzania
konsultacji Administratora z organem nadzorczym, w tym, w szczegdlnosci, jest zobowigzany
dostarcza¢ Administratorowi informacji niezbednych do opisu planowanych operacji
przetwarzania oraz celu przetwarzania, a takze jest zobowigzany do uczestniczenia
w dokonywaniu oceny, czy te operacje sa niezbedne oraz proporcjonalne do celu przetwarzania
oraz oceny ryzyka naruszenia praw i wolnosci os6b, ktérych dane dotycza,

. prowadzié, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynno$ci

przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajacy informacje o:

- kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora,

-ogblnym opisie technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczenstwa, stuzacych do
zabezpieczenia powierzonych danych osobowych.

. udostepnia¢ Administratorowi, na kazde jego zadanie, nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych,

wszelkie informacje niezbedne do wykazania speilnienia przez Administratora obowigzkow

wynikajacych z wtasciwych przepiséw prawa, w szczeg6lnoSci z RODO, w tym przekazywacé
informacje 0 stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach

i incydentach w obszarze ochrony danych osobowych,

. niezwtocznie informowa¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi

naruszenie RODO lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o ochronie danych; informacja w

tym przedmiocie przekazana powinna zosta¢ w formie elektronicznej oraz powinna zawieraé

stosowne uzasadnienie i wskazanie przepisu prawa, ktéry zdaniem Przetwarzajacego zostat
naruszony;

i. niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w ciggu 2 dni roboczych, informowac (o ile nie doprowadzi to

do naruszenia przepiséw obowigzujacego prawa) Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w
szczegO6lnos$ci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajacego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania danych, skierowanej do Przetwarzajacego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajacego, w szczego6lnosci
prowadzonych przez organ nadzoru, a takze o wszelkich skargach oso6b, ktérych dane dotycza
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;
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j- przechowywa¢ dane osobowe tylko tak dtugo, jak to okreslit Administrator, a takze, bez zbednej
zwtoki, aktualizowa¢, poprawia¢, zmienia¢, anonimizowaé, ogranicza¢ przetwarzanie lub usuwacé
wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora (jes$li takie dzialanie mogtoby
powodowaé¢ brak mozliwosci dalszego realizowania czynno$ci przetwarzania, Przetwarzajacy
poinformuje Administratora przed jego podjeciem, a nastepnie zastosuje sie do polecenia
Przetwarzajacego);

k. przetwarza¢ dane osobowych na terenie Willi Decjusza, Domu tLaskiego i w siedzibie
Przetwarzajgcego;

I. nie udostepnia¢ danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Przetwarzajacy zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw RODO oraz innych aktéw prawnych

regulujgcych materie ochrony danych osobowych i zapewnienia bezpieczenstwa informacji przez caty

czas obowigzywania niniejszej umowy, w tym w szczegdlnosci do nieprzerwanego zapewniania
$rodkow zabezpieczajacych dane osobowe przed nieuprawnionym dostepem os6b trzecich.

§ 4. Podpowierzenie

Bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora (wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci)
Przetwarzajacy nie moze powierzy¢ innemu podmiotowi przetwarzajgcemu (dalej zwanemu
,Podwykonawca”) wykonania czesci lub catosci czynnosci przetwarzania danych osobowych.

W przypadku powierzenia czynnos$ci przetwarzania Podwykonawcy, Przetwarzajacy natozy na
podwykonawce w umowie te same obowigzki ochrony danych osobowych, jak okreslone
w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci obowiagzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo wymogom
RODO. Przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora z tytutu nalezytego
wykonania obowigzkdéw w zakresie ochrony danych osobowych przez podwykonawce.

§ 5. Kontrola
Administrator jest uprawniony do przeprowadzania kontroli procesu przetwarzania danych
osobowych przez Przetwarzajacego w siedzibie Przetwarzajgcego w zakresie zgodno$ci z Umowa oraz
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczeg6lno$ci do przeprowadzania audytu
bezpieczenstwa systemu informatycznego Przetwarzajgcego, kontroli sposobu przechowywania
nos$nikéw informatycznych oraz wydrukéw zawierajgcych dane osobowe, w tym dostepu do
pomieszczen, w ktérych przechowywane s3 dane osobowe przetwarzane poza systemem
informatycznym oraz przeprowadzenia weryfikacji $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zabezpieczajacych przetwarzanie danych osobowych.
Kontrola, o ktéorych mowa w ust. 1, moze by¢ wykonywana przez Administratora lub podmioty
zewnetrzne, ktérym Administrator zleci wykonanie kontroli, w miejscu przetwarzania danych
osobowych.
O zamiarze przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, Administrator powiadomi
Przetwarzajacego z odpowiednim wyprzedzeniem oraz ze wskazaniem osoby upowaznionej do
przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych.
Przetwarzajacy zobowigzuje sie udzieli¢ na kazde zadanie Administratora lub podmiotow
zewnetrznych wyznaczonych przez Administratora do przeprowadzenia kontroli, w terminie
w nim wskazanym, wyjasnien lub informacji o procesie przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajacego, w tym w szczegdlnosci o systemach i narzedziach wykorzystywanych do
przetwarzania danych osobowych, zastosowanych sposobach zabezpieczenia systemow
informatycznych oraz pomieszczen, w ktorych przechowywane sg dane osobowe.
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 30 dni. W szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach, wytgcznie na udokumentowany i ztozony na pi$mie pod rygorem niewaznosci, wniosek
przetwarzajacego, termin ten moze zosta¢ przedtuzony przez Administratora.
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§ 6. Zgtaszanie naruszen

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do informowania Administratora, w formie pisemnej lub
w formie elektronicznej nie pézniej niz w ciaggu dwudziestu czterech (24) godzin od chwili stwierdzenia
naruszenia, o wszelkich stwierdzonych naruszeniach ochrony danych osobowych.

Przetwarzajacy zobowigzany jest niezwlocznie po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych

osobowych poinformowa¢ Administratora w formie elektronicznej na adres e-mail:

willa@willadecjusza.pl. W tym poinformowac¢ o dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia
danych osobowych. Informacja przekazana Administratorowi powinna zawiera¢ co najmniej:

a. opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby osdb,
ktérych dane zostaty naruszone i ilo$ci/rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy,

b. imie, nazwisko i dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub innej jednostki/osoby,
z ktérg Administrator moze kontaktowac sie w zwigzku z wystgpieniem naruszenia,

c. opis mozliwych konsekwencji naruszenia,

d. opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Przetwarzajacego Srodkéw w celu
zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw, w tym celu wspétpracuje z
Administratorem na kazdym etapie wyjasniania sprawy.

Zgtoszenie powyzej powinno by¢ przestane w sposdb zapewniajacy bezpieczenstwo przekazywanych

informacji, tj. w formie zaszyfrowane;.

Przetwarzajacy zobowiazuje sie na biezaco $ledzi¢ zmiany regulacji ochrony danych osobowych i

dostosowywac sposdéb przetwarzania danych, w szczegélnosci procedury wewnetrzne i sposoby

zabezpieczenia danych osobowych do aktualnych wymagan prawnych.

Jezeli Przetwarzajacy nie jest w stanie w tym czasie przekaza¢ Administratorowi wszystkich informacji

o ktorych mowa w ust. 2 powyzej, powinien ich udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

Do czasu uzyskania od Administratora instrukcji Przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki podejmuje

wszelkie dziatania majace na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.

§ 7. Czas trwania umowy

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony i przestaje obowigzywaé wraz

z zakonczeniem obowigzywania Umowy Gtéwne;j.

Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie

naruszenia przez Przetwarzajgcego lub Podwykonawce przepisow RODO, innych obowigzujgcych

przepiséw prawa lub niniejszej Umowy, a w szczeg6lnosci, gdy:

a. organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdzi, ze
Przetwarzajacy lub Podwykonawca nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych;

b. prawomocne orzeczenie sadu powszechnego wykaze, ze Przetwarzajacy lub Podwykonawca nie
przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych;

c. administrator, w wyniku przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w § 5 Umowy stwierdzi, ze
Przetwarzajacy lub Podwykonawca nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z Umowy lub obowiazujacych przepiséw prawa.

Naruszenie przez Przetwarzajacego postanowien niniejszej Umowy, RODO lub innych obowiazujacych

przepiséw prawa z zakresu ochrony danych osobowych stanowi podstawe do wypowiedzenia Umowy

Gltowne;.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia danych osobowych z systeméw informatycznych, do

zniszczenia danych przechowywanych na no$nikach danych lub w wersji papierowej badZ do zwrotu

wszystkich danych osobowych powierzonych przez Administratora, niezwtocznie po wygasnieciu lub
rozwigzaniu Umowy Gtéwnej badZ na pisemne Zadanie Administratora.

W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych Przetwarzajacy zobowigzuje sie

do zawarcia w umowach z dalszymi podmiotami przetwarzajgcymi postanowien, zgodnie z ktérymi

umowy dalszego przetwarzania danych beda ulegatly automatycznemu rozwigzaniu w razie
zakonczenia obowigzywania niniejszej Umowy.
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§ 8. Odpowiedzialnos¢

Przetwarzajacy odpowiada za dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktérych bedzie przetwarzat
powierzone dane osobowe, jak za dziatania lub zaniechania wiasne. W przypadku, gdy w zwigzku z
niezgodnym z przepisami Rozporzadzania przetwarzaniem danych osobowych powierzonych
Przetwarzajacemu, z przyczyn lezacych po stronie Przetwarzajgcego (wina), Administrator poniesie
jakiekolwiek koszty, w szczeg6lno$ci zwigzane z wyptata zado$cuczynienia lub koszty obstugi prawnej,
Przetwarzajacy zobowigzany bedzie do pokrycia tych kosztéw w petnej wysokosci a w przypadku
wytoczonego postepowania sgdowego - do udzielenia Administratorowi wszelkiego wsparcia w takim
postepowaniu, a takze do przejecia odpowiedzialno$ci w przypadku przyznania Osobie Uprawnionej
odszkodowania w takim postepowaniu, w wysokos$ci odpowiadajgcej réwnowarto$ci przyznanego
odszkodowania lub kosztéw zado$c¢uczynienia oraz wszelkich kosztéw niezbednych do obrony przed
zglaszanymi roszczeniami a poniesionych przez Administratora w takim postepowaniu.

§ 9. Postanowienia koncowe
Niniejsze Porozumienie stanowi umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w art. 28 ust. 3 RODO oraz krajowych regulacjach dotyczacych ochrony danych osobowych
Niniejsze Porozumienie zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy Stronami dotyczace
przetwarzania danych osobowych, bez wzgledu na to, czy zostaly uregulowane umowg czy innym
instrumentem prawnym.
Umowa wchodzi w zycie z dniem 1.01.2026 r. i obowigzuje przez czas obowigzywania umowy, o ktdrej
mowaw § 1 ust. 1.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Porozumieniem majg zastosowanie przepisy prawa
obowigzujacego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzadzenia.
Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Niniejsze Porozumienie sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
Spory wynikajgce z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla siedziby
Administratora

za Administratora/Zleceniodawce za Przetwarzajqcego/ Zleceniobiorce
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