Instytut Kultury Willa Decjusza
ul. 28 Lipca 1943 17a, 30-233 Krakow, Centrala tel. +48 (12) 425 36 44
email: zamowienia@willadecjusza.pl

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

,»Ustugi ochrony i dozoru nieruchomosci polozonej przy ul. 28 lipca
1943 17a w Krakowie, zabudowanej budynkami: Willa Decjusza,
Oficyng zwang Domem Laskiego wraz z terenem
zewnetrznym, ustugi dozoru terenu zewnetrznego wokol Domu
Erazma polozonego przy ul. 28 lipca 1943 17¢ oraz ushugi portierskie
w zakresie obstugi miejsc noclegowych Domu Laskiego i pomieszczen
biurowych Willi Decjusza”

Tryb udzielenia zamdwienia: zamoéwienia publicznego na ustugi spoleczne udziela si¢ w
trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji - zgodnie z art. 275 pkt. 1) w
zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.) zwang dalej ustawa Pzp.

Warto$é zamdwienia na ustugi spoteczne nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750.000 euro

Oznaczenie sprawy: ZP/1/X11/2022

Identyfikator postepowania (1D):

Podstawowo do skladania ofert: miniportal: 5bc3697e-17f7-4611-
9225-4ca8af9ef7e5

Dodatkowo wszystkie informacje: e-zamowienia: ocds-148610-2831ffla-
77be-11ed-94da-6ae0fe5e7159

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Instytut Kultury Willa Decjusza

ul. 28 Lipca 1943 17A
30-233 KRAKOW



mailto:zamowienia@willadecjusza.pl
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Czesc 1
Informacje podstawowe

1. Opis przedmiotu zamowienia:

a) Przedmiotem zamodwienia sg kompleksowe ustugi ochrony i dozoru nieruchomosci
potozonej przy ul. 28 lipca 1943 17a w Krakowie, zabudowanej budynkami: Willg Decjusza,
Oficyng zwang Domem tlLaskiego wraz z terenem zewnetrznym, ustugi dozoru terenu
zewnetrznego wokét Domu Erazma potozonego przy ul. 28 lipca 1943 17c [zwanych dalej
,Obiektem] oraz ustugi portierskie w zakresie obstugi miejsc noclegowych Domu Laskiego
i pomieszczen biurowych w Willi Decjusza

b) Zamawiajacy opisal przedmiot zamoéwienia za pomoca:

e Projektowanych Postanowien Umowy (PPU) — zatgcznik nr 2 do SWZ,
e Zakresu rzeczowego (Opisu przedmiotu zaméwienia) — zalgcznik nr 9 do SWZ,

¢) Wspdlny stownik zamowien (CPV):

79710000-4 — Ustugi ochroniarskie,
79711000-1 — Ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu
98341120-2 - Ustugi portierskie

d) Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych bezposrednio czynno$ci zwigzane z realizacja zamdwienia,

e) Miejsce wykonywania ushlug: Instytut Kultury Willa Decjusza dla i wokét: Willa
Decjusza, Dom Laskiego, adres: ul. 28 lipca 1943 17a, 30-233 Krakéw oraz wokét Domu
Erazma adres: ul. 28 lipca 1943 17¢, 30-233 Krakow

2. Termin wykonania Przedmiotu umowy:
od dnia 1 stycznia — 31 grudnia 2023 roku

3. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentdéw niezbgdnych do realizacji zaméwienia, o ktérych mowa w art. 131
ust 2 Pzp.

Zamawiajacy wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej oraz sprawdzeniuprzez
Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostgpnych namiejscu u

Zamawiajacego.

4. Opis cze$ci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladnia ofert czeSciowych.

e Uzasadnienie nie dokonania podzialu zaméwienia na czesci:
Z uwagi na jednorodny zakres rzeczowy kompleksowej ustugi ochrony i dozoru
nieruchomosci jednego Obiektu, Zamawiajacy uznat, iz niecelowym jest podziat
zamowienia na czesci,

5. Maksymalna liczba wykonawcoéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie Umowy ramowej:

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
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6. Informacje o przewidywanych zamdowieniach na dodatkowe dostawy:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7) ustawy Pzp.

7. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza lub wymaga ich sktadania:

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

8. Informacje o zastosowaniu aukcji elektronicznej:

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

9. Termin zwiazania oferta;

e Wykonawca bedzie zwiazany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 17 stycznia 2023r.,
e Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ nastgpnego dnia, po ktorym uplywa
termin sktadania ofert.

10.Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu, ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowal sie z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej:

a) Komunikacja w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentoéw lub o$wiadczen migdzy zamawiajagcym a
wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie, odbywa si¢ przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344),

b) W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu MiniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl; Elektronicznej skrzynki podawczej, zwanej dalej ePUAP,
ktora dostepna jest pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej
pod adresem: zamowienia@willadecjusza.pl.

C) Zamawiajacy informuje, iz przekazywanie oferty oraz dokumentéw i o$wiadczen
sktadanych  wraz z  oferta, odbywa si¢ przy uzyciu  MiniPortalu

pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl, przy uzyciu ePUAP pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal  (za  posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez MiniPortal — Formularza do
komunikacji),

d) Przekazywanie pozostatych dokumentéw i o$wiadczen moze nastgpi¢ W sposob
okreslony powyzej w lit. ¢) lub za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem
e- mail: zamowienia@willadecjusza.pl.Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt otrzymania przestanegoza posrednictwem poczty elektronicznej pisma
lub dokumentu lub wiadomosci,

e) We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania),

f) Dokumenty elektroniczne sktadane przez Wykonawce za posrednictwem MiniPortalu
przesyta si¢ jako zataczniki do Formularza do komunikacji. Sposob sporzadzenia
dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w


https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:zamowienia@willadecjusza.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:zamowienia@willadecjusza.pl
mailto:zamowienia@willadecjusza.pl
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rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415),

g) Adres skrzynki ePUAP:/IKWD/SkrytkaESP

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profilurzedu/IKWD

h) Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udzial w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia

)

publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostgp do  formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” oraz do: ,,Formularza do komunikacji”,

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania oraz odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu
MiniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej ePUAP,

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz
,,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB,

K) Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,

o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje si¢ date¢ ich przekazania na ePUAP,

Identyfikator postgpowania i link dla danego postgpowania o udzielenie zamowienia
dostepne sg na liscie wszystkich postgpowan na MiniPortalu, klikajac wczesniej opcje
,.Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zaktadki Postepowania.

11. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz adres poczty elektronicznej:
a) Strong internetowg prowadzonego postepowania jest strona internetowa Zamawiajacego:

12.

https://willadecjusza.pl/przetargi-i-zamowienia (zaktadka home/ O nas/ Przetargi i
zamowienia),

b) Adres poczty elektronicznej e- mail: zamowienia@willadecjusza.pl,
€) Specyfikacje Warunkow ZamoéOwienia wraz z zalgcznikami oraz inne dokumenty

dotyczace postepowania Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Uprawnieni do porozumiewania sie z wykonawcami:

a) Artur Zych — Kierownik Dzialu Administracji, tel. (12) 425 36 44 w. 185, kom.

533 187 722 (sprawy merytoryczne),

b) Krzysztof Mirski — Specjalista ds. Zaméwien Publicznych, tel. (12) 425 36 23 w. 183,

kom. 533 198 614 (sprawy proceduralne).

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne, w
szczegdlnosci nie dotycza ogloszenia 0 zamowieniu lub dokumentéw zamowienia,
potwierdzenia zainteresowania, ofert o ile jej tres¢ jest udokumentowana.

13.Stowniczek poje¢ | wyjasnien niektdrych tresci SWZ:



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/katalog-spraw/profilurzedu/IKWD
https://willadecjusza.pl/przetargi-i-zamowienia
mailto:sekretariat@zdmk.krakow.pl
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a) Ilekro¢ w niniejszej SWZ mowa o:

1) pisemno$ci — pisemnos$¢ nalezy rozumie¢ jako sposdb wyrazenia informacji przy
uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore mozna odczytac i powielié,
w tym przekazywanych przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,

2) podmiotowych srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki stuzace
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, speilniania warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji, z wyjatkiem oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,

3) przedmiotowych srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzgce
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z
wymaganiami, cechami lub kryteriami okre§lonymi w opisie przedmiotu zamowienia
lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja
zamoOwienia,

4) srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ s$rodki
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 §wiadczeniu
ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020r. poz.344 t.j.).

b) Ponadto Zamawiajacy wyjasnia:

1) W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, Wykonawca musi dysponowa¢ profilem zaufanym, ktory jest srodkiem
identyfikacji elektronicznej, umozliwiajacym zlozenie podpisu zaufanego. Profil
zaufany to potwierdzony zestaw danych, ktore jednoznacznie identyfikujg jego

posiadacza w ustugach podmiotow publicznych. Profil zaufany mozna zatozy¢ na
stronie https://pz.gov.pl/pz/index ,

2) W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
osobistym, Wykonawca musi dysponowac¢ e-dowodem, posiadajagcym certyfikat
podpisu osobistego, ktory potwierdza prawdziwos$¢ danych posiadacza. Ponadto do
uzywania podpisu z wykorzystaniem e-dowodu konieczne jest posiadanie
odpowiedniego czytnika kart zblizeniowych.


https://pz.gov.pl/pz/index

SWZ Ustugi ochrony i dozoru dla IKWD 2023 nr ZP/1//X11/2022 Strona 6z 19

Czesé 11
Dokumentacja postepowania

1. W skfad dokumentacji niniejszego postepowania, udostepnionej wykonawcom wchodzi
specyfikacja warunkéw zamowienia Wraz z zatgcznikami:

1) Formularz oferty (Wzor) .......coouiiniieii e, zatgcznik nr 1
2) Projektowane postanowienia Umowy (PPU).........ccccovivieniieienie e zatgcznik nr 2
3) Oswiadczenie wykonawcy o0 spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (wzor)

....................................................................................................................... zatgcznik nr 3

4) Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu (wzoér) .............. zatgcznik nr 4
5) Oswiadczenie 0 zakresie wykonania zaméwienia przez poszczegélnych
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zaméwienie (Wz0r) ................. zatgcznik nr 5

6) Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby wlasne 0 niepodleganiu
wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (wzor)
....................................................................................................................... zatgcznik nr 6

7) WYKAZ USHIZ (WZOT) .. .eviiviiiiiiieiieieee et zatgcznik nr 7

8) WYKAZ 0SOD (WZOT) ...cvviveiiiiiiiiiiieieeeee et zalgcznik nr 8

9) Zakres rzeczowy (Opis przedmiotu zamowienia) ...............c.ccccevverrennenne. zatgcznik nr 9
10) Oswiadczenie 0 aktualno$ci informacji zawartych w o$wadczeniu 0 niepodleganiu
wykluczeniu (wzor) zatgcznik nr 10

11) Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby wlasne (wzor) ......... zalacznik nr 11

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2
dni przed upltywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktorych mowa w pkt. 2 czesci 11
SWZ, przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych  wykonawcow z  wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.

4. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku 0
wyjasnienie tresci SWZ, o ktorym mowa w pkt. 2 czgséci 1| SWZ.

5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktorym
mowa w pkt. 2 czesci Il SWZ, zamawiajacy nie ma obowiagzku udzielania wyjasnien SWZ
oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego post¢powania.

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

8. W przypadku gdy zmiany tresci SWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagaja od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ i przygotowanie ofert,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie si¢ ze zmiang
SWZ i przygotowanie oferty.

9. W przypadku gdy zmiany tresci SWZ prowadzityby do istotnej zmiany charakteru
zaméOwienia w porOwnaniu z pierwotnie okreslonym, w szczegolnosci prowadzityby do
znacznej zmiany zakresu zamowienia, Zamawiajacy uniewaznia postepowanie na podstawie
art. 256 Pzp.
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Czesc 11
Warunki udzialu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkoéow

1. W postepowaniu moga wzigé udzial wykonawcy, ktoérzy na dzien sktadania ofert nie

podlegaja wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 57 pkt. 1) Pzp oraz spelniaja warunki
udziatu w post¢gpowaniu zgodnie z art. 57 pkt. 2) Pzp.

. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy w zakresie obligatoryjnych podstaw
wykluczenia w art.108 ust. 1 pkt. 1) — 6) oraz fakultatywnych w art. 109 ust. 1 pkt. 4) Pzp.

. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

dotyczace:

a)

b)

c)

d)

zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnienie
Wykonawca jest zobowiazany wykazaé w sposob szczegélny.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdéw:

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest posiadanie uprawnien do prowadzenia
dzialalnoS$ci gospodarczej w zakresie ochrony os6b i mienia. Zamawiajacy uzna warunek
za spelniony, jezeli Wykonawca posiada:

wazna i aktualna koncesje¢ w zakresie ochrony osob i mienia wydana przez wydang przez
wlasciwy organ na postawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie os6b i mienia (Dz.U.
z2021r. poz.1995 tj.)

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Jest ubezpieczony z tytulu odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwigzku z
ochrong os6b 1 mienia w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem

zamoOwienia, zgodnie z Art. 21a ustawy o ochronie 0s6b 1 mienia na kwot¢ nie mniejszg niz
20 000 euro.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

e Wykonawca musi posiada¢ wiedz¢ i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 10
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie zrealizowal co najmniej 5 uslug
stacjonarnej ochrony i dozoru mienia trwajacych, trwajacych nie krocej niz 12
miesiecy kazda, w obiekcie wpisanym do Rejestru Zabytkow.

e Wykonawca posiada potencjat kadrowy, tj.: dysponuje, co najmniej 3 osobami
zdolnymi do pelnienia dozoru i ochrony mienia bezposrednio na obiekcie.

Osoby wskazane do pelienia dozoru i mienia bezposrednio na obiekcie, nie
byty karane za przestgpstwa przeciwko osobom lub mieniu.

Ponadto sg przeszkolone w zakresie obstugi 0sob ze szczegdlnymi potrzebami.

4. Ocena spehnienia przez wykonawce warunkéw 0 ktorych mowa w niniejszej czesci
specyfikacji nastgpi na podstawie przedtozonych oswiadczen i dokumentow, ktorych wykaz
zostal okreslony w czesci IV SWZ.
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Czesé IV
Wymagane o$wiadczenia i dokumenty

1. Wykaz o$wiadczen i dokumentow jakie Wykonawca musi dotaczy¢ do oferty:

a) wypetniony formularz oferty— wg zak. nr 1 do SWZ (wzo6r),

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — wg zal.
nr 3 do SWZ (wzor),

c) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — wg zal. nr 4 do SWZ
(wzbr),

d) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby wiasne — wg. zal. nr 11 do SWZ
(wzdr),

e) oswiadczenie o zakresie wykonania zamowienia przez poszczegolnych wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie —wg zak. nr 5 do SWZ (wzér),

f) pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym zamoéwieniu, jezeli
wymieniona osoba/osoby nie zostaly wskazane do reprezentacji we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

g) pelnomocnictwo dla lidera (dotyczy podmiotéw wspolnie ubiegajacych si¢ 0
zamoOwienie tzw. ,,konsorcja oraz spoétek cywilnych”),

2. Zamawiajacy nie zada zalaczenia przez Wykonawce do oferty przedmiotowych
srodkéow dowodowych.

3. Wykaz o$wiadczen i dokumentow jakie Wykonawca musi przedtozyé na wezwanie
Zamawiajacego:

e Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wzywa Wykonawce, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie - nie krotszym niz
5 dni od dnia wezwania - aktualnych na dzien zloZenia podmiotowych $rodkow
dowodowych wymienionych ponizej:
a) Oswiadczenie 0 aktualno$ci informacji zawartych w oswiadczeniu 0
niepodleganiu wykluczeniu (wzér) —wg. zat. nr 10 do SWZ,

b) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lubciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 10 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania 1 podmiotow, na rzecz ktéorych dostawy zostaty wykonane lub sa
wykonywane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych, czy te ushugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych sa
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — os$wiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanychreferencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesigcy — wg zak. nr 7 do SWZ,
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c) Wykaz oséb kierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia 1 wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — wg
zal. nr 8 do SWZ

d) Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia
ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia nie nizszej niz 20 000 euro.

e) Zaswiadczenie 0 przeszkoleniu 3 oséb ochrony i dozoru mienia w zakresie obstugi
0s0b ze szczegolnymi potrzebami.

4. Oswiadczenia i dokumenty o ktorych mowa w pkt. 1 w czegsci IV SWZ nalezy sktada¢ w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym a nastgpnie zaszyfrowaé wraz z plikami stanowigcymi ofertg. W
przypadku sktadania o§wiadczen i dokumentéw w formie elektronicznej nalezy je podpisaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami w pkt. 1 lit, ¢) 1 d) w czg$ci
VI SWZ.

5. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogolnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670), o ile wykonawca
wskazat w o$wiadczeniu, 0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, dane umozliwiajace dostep
do tych srodkow.

6. Oferty, oswiadczenia, 0 ktorych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe,
w tym os$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostegpniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane dalej "zobowigzaniem
podmiotu udostgpniajqcego zasoby", przedmiotowe srodki dowodowe, pelnomocnictwo,
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o0 informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670), z zastrzezeniem
formatow, 0 ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych.

7. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt. 6 w czgsci IV SWZ,
przekazywane w postepowaniu, sporzadza si¢ W postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z
2021 r. poz. 670) lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

8. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zamowienia
publicznego, podmiotu udostgpniajacego zasoby na zasadach okre§lonych w art. 118 Pzp
lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostgpniajagcym zasoby na takich zasadach,
zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie 0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby Iub
podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfroweqo odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
0 ktorym mowa w pkt. 9 w czesci IV SWZ, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajagcych umocowanie
do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza,

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,

3) innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfroweqo odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
0 ktérym mowa W pkt. 9 w czesci IV SWZ, moze dokonaé réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w pkt. 9 — 11 oraz w pkt. 13 — 15 w cze$ci
IV SWZ, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sig z ta trescig i jej zrozumienie,
bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp,
oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w
postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w
art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe
srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo,
zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnor¢gcznym
podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papieroweyj.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
0 ktérym mowa w pkt. 14 w czesci IV SWZ, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkow dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza,
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17.

18.

19.

20.

2) przedmiotowego $rodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
Pzp, lub zobowiazania podmiotu udostepniajacego zasoby — odpowiednio wykonawca
lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ 0 udzielenie zaméwienia,

3) pelnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfroweqo odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
0 ktérym mowa W pkt. 14 w czesci IV SWZ, moze dokonaé rowniez notariusz.

Wszelkie pelnomocnictwa winny by¢ zatgczone do oferty w formie elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub urzedowo poswiadczonego elektronicznego
odpisu pelnomocnictwa (notarialnie —art. 96 ustawy z 14 lutego 1991 r. — Prawo 0 notariacie
ftj. Dz. U. z 2020 poz. 1192/), opatrzonego przez notariusza kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w podmiotowych $rodkach dowodowych
ztozonych na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w przedmiotowym postepowaniu,
wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie $redni kurs publikowany
przez Narodowy Bank Polski, tabela A, z dnia opublikowania ogloszenia o zamowieniu W
Biuletynie Zamoéwien Publicznych. Jezeli w tym dniu kursu nie ogloszono, do w/w
przeliczenia zastosowany bedzie ostatni ogloszony kurs przed tym dniem.

Informacja zamawiajacego (administratora) o przetwarzaniu danych osobowych
(Wykonawcy) - Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia Ogo6lnego o Ochronie
Danych Osobowych (RODO) zwigzana z postepowaniem 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

« administratorem Pani/Pana (Wykonawcy) danych osobowych jest: Instytut Kultury Willa
Decjusza, centrala tel. + 48 12 425 36 44, fax: +48 12 425 36 63,
email: willa@willadecjusza.pl ,

* inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Kultury Willa Decjusza jest Pan
Grzegorz Morek, e-mail: grzegorz@willadecjusza.pl,

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem O udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji,

« odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania W oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),
dalej ,,ustawa Pzp”,

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i ust. 4 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
obowigzywania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty okres
obowigzywania umowy,

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym 2z udzialem W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

« w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

* posiada Pani/Pan:
-na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych,

-na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *,
-na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, 0 ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
**
-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

* nie przystuguje Pani/Panu:
-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
-prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
-na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Informacja do pkt. 20 w czesci IV SWZ

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.

Czes¢ V
Wykonawcy wspélnie wystepujacy oraz spotka cywilna

1. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. W toku prowadzonego postgpowania komunikacja pomigdzy zamawiajacym a
wykonawcami wspolnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamoéwienia nastgpowac bedzie za
posrednictwem lidera (pelnomocnika) 0 ktérym mowa w pkt. 1 w czgsci V SWZ.

3. W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow, kazdy z
wykonawcow wraz z ofertg sklada oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu —wg zal. nr
4 do SWZ.

4. Spotka cywilna, jest kwalifikowana jako wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia, dlatego jej wspolnicy zobowigzani sg ustanowi¢ petlnomocnika do
reprezentowania w postgpowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty. Ponadto, kazdy ze wspolnikow spotki
cywilnej zobowigzany jest zalaczy¢ wraz z oferta o$wiadczenia o niepodleganiu
wykluczeniu - wg zal. nr 4 do SWZ.
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5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamowienia (wspolnicy spotki cywilnej)
sktadajg wraz z ofertg o§wiadczenie o zakresie wykonania zamowienia przez wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia — wg zal. nr 5 do SWZ (wzor).

6. Wszyscy wykonawcy sktadajacy wspdlng oferte beda ponosi¢ odpowiedzialno$¢ solidarng
za wykonanie umowy 1 wniesienie nalezytego wykonania umowy. Zamawiajagcy moze w
ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy od wszystkichwykonawcow
tacznie lub od kazdego z osobna.

Czes¢ VI
Udostepnianie zasobéw

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sktada wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezb¢dnych zasoboéw na potrzeby realizacji danego zamowienia
potwierdzajace, ze wykonawca realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi
zasobami tych podmiotéw — wg zal. nr 11 do SWZ.

3. Wykonawca, ktdry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetlniania warunkow udzialu w
postgpowaniu w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, sktada takze o$wiadczenie
tych podmiotéw potwierdzajace brak podstaw wykluczenia ich oraz speilniania warunkow
udziatu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na ich zasoby — wg
zak. nr 6 do SWZ (wzor).

Czesc Vil
Informacja o wadium oraz zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy

1. Wymagania dotyczace wadium:

Wadium w przedmiotowym postepowaniu nie jest wymagane.

2. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania UMoOwy:

2.1 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokoSci 10% wartoSci
wynagrodzenia umownego brutto, zostanie wniesione przed podpisaniem umowy w
formie dopuszczonej przepisami art. 450 ust. 1 ustawy Pzp.

2.2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczen
Zamawiajgcego z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a
zwlaszcza z tytulu odpowiedzialnosci odszkodowawczej, kar umownych, rekojmi za
wady, poniesienia strat i szkod przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy, roszczen stron
trzecich w stosunku do Zamawiajgcego powstatych z winy Wykonawcy.

2.3 Ustala sie, ze 100% wniesionego zabezpieczenia, zostanie zwrdcone/zwolnione w ciggu
30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie
wykonane;
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Czes¢ VIII
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wymagania i zalecenia ogdlne.

e Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

a)

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,

b) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,,Formularza do zfozenia, zmiany,

wycofania oferty” dostgpnego na ePUAP i udost¢pnionego rowniez na MiniPortalu.
Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla
Wykonawcow na MiniPortalu, w szczegotach danego postepowania. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem,

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku
sktadania oferty w formie elektronicznej nalezy ja podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym wystawionym przez dostawcg kwalifikowanej ustugi
zaufania, bedacego podmiotem §$wiadczacym ushugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone

w ustawie. Podmioty takie sa wpisane do rejestru Ministra ds. informatyzacji
prowadzonego przez Narodowe Centrum Certyfikacji. Lista podmiotow
udostepniajacych ustuge kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostepna jest na
stronie https://nccert.pl . Zamawiajacy dopuszcza przesylanie danych w formatach
dopuszczonych odpowiednimi przepisami prawa, tj. m.in.: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps,
.odt., przy czym zaleca si¢ wykorzystywanie plikow w formacie .pdf. Sposob ztozenia
oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl,

d) Zalecenia Zamawiajacego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

e)

f)

+ dla dokumentow w formacie ,,pdf” zaleca si¢ podpis w formacie PAJES,
* dokumenty w formacie innym niz ,,pdf” zaleca si¢ podpisywac formatem XAdES,

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami
ustawowymi,

g) Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumiesie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa
lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktore jako calos¢ lub w
szczegoOlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sa powszechnie znane osobom


https://nccert.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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zwyklezajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dost¢pne dla takich
0s0b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa nie beda udostgpniane osobom
trzecim. Zamawiajacy ze swojej strony ograniczy dostep do tych informacji oraz
zapewni ochron¢ i odpowiedni sposob przechowywania zabezpieczajacy przed
dostepem os6b nieuprawnionych. Stosownie do brzmienia art. 18 ust. 3 ustawy Pzp
Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji musi zastrzec, ze nie moga by¢
one udostepniane oraz wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa,

h) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zafgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

2. Wycofanie oferty.

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem ,,Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP 1 udostepnionych réwniez na MiniPortalu. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w ,,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na MiniPortalu,

2) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé
wycofania ztozonej oferty.

Czesé I1X
Termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sklada¢, nie p6zniej niz do dnia 18.12.2022 r. do godz. 24:00.
2. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 19.12.2022 r. o0 godz. 11:00.

e Otwarcie ztozonych ofert bedzie realizowane poprzez uzycie mechanizmu do
odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu w zaktadce ,,Deszyfrowanie” na
MiniPortalu i nastapi poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ 0 kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢é na

sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego post¢powania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
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1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajac 0 tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zasady poprawiania omytek okre§lone zostaty w art. 223 ust. 2 Pzp.

Czes¢ X
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Naformularzu, druku oferty (zal. nr 1 do SWZ) nalezy podac¢:

calkowitg cene¢ ofertowa brutto oraz kwota netto obejmujaca realizacje calego
zamowienia w zlotych polskich (PLN) wraz z podaniem stawki podatku VAT, zgodnie
z ceng jednostkowa za 1 roboczogodzine podang w ofercie.

2. W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ podatek VAT oraz wszystkie wymagania okreslone w
niniejszej specyfikacji, np. koszty transportu i inne. Cena brutto podana w ofercie (zal. nr 1
do SWZ) winna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie oraz zyski
powinna uwzglednia¢ wszelkie uwarunkowania zawarte w SWZ. W cenie powinny by¢
réwniez uwzglednione wszystkie podatki, optaty celne, ubezpieczenia, optaty transportowe
itp. Podana cena jest obowigzujgca W calym okresie waznosci oferty.

3. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacegoobowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (VAT), Zmawiajacy dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug (VAT), ktoéry mialby obowigzek
rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac ofertg, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Czes¢ Xl
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym Kryterium:

Cena brutto = 100%

Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza cen¢ sposrod ofert spetniajacych wymagania,
otrzyma 100 punktow, natomiast pozostali wykonawcy — odpowiednio mniej punktow,
wedlug ponizszego wzoru:
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_ Cena minimalna

x 100 pkt

"~ Cena bada oferty

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra spelnia wszystkie wymagania
okreslone w SWZ oraz otrzyma najwigkszg liczbe punktow.

Zamawiajacy przyjmuje, ze 1 pkt =1 %
Czes¢ X1l

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego okresla zalacznik nr 2 do SWZ (PPU).

2. Wykonawca, ktorego oferta uznana zostananie za najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
zawarcia umowy na warunkach okreslonych w ofercie i projektowanych postanowieniach
umowy, o ktorych mowa w pkt. 1 w czgséci XII SWZ.

3. Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzgl¢dnieniem art.
577 Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
terminu, ktorym mowa w pkt. 3 w czgéci XII SWZ, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia zlozono tylko jedng ofertg.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia, Wykonawcy przed zawarciem umowy z Zamawiajagcym, S3
zobowigzani do przedlozenia Zamawiajacemu kopii umowy regulujacej wspdlprace tych
wykonawcow.

6. Wykonawca przed zawarcie umowy przedtozy Zamawiajacemu dowdd wniesienia

Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Czesé XIII
Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie 0 udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty,
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

4) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2 Pzp, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,
5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
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wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej
przewidzie¢,

6) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w Sprawie zamowienia publicznego,

7) wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylil si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 263 Pzp,

8) Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia odpowiednio
przed uplywem terminu do skladania wnioskow 0 dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci
powodujace, ze dalsze prowadzenie postegpowania jest nieuzasadnione,

9) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli Srodki
publiczne, ktore zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci

zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

2. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow 0:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy,
ktoérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone — podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1) w
czesci X1 SWZ, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

3. Szczegbdlowe obowiazki Wykonawcy okre$lono w zatacznikach do SWZ.

4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeh w _ walutach obcych. Rozliczenia pomiedzy
zamawiajacym a wykonawca realizowane beda w zlotych polskich PLN.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, z zastrzezeniem art.

261 Pzp.

6. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawarte] umowy zgodnie z przestankami
okreslonymi w Projektowanych Postanowieniach Umowy (PPU) — wg zalacznika nr 2 do
SWZ.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych
lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty — w sytuacji okreslonej w art. 93 Pzp.

8. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wytacznie
przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp.

9. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia osob, 0 ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2) Pzp.
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Czes¢ XIV
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponioést lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow Pzp przystuguja srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale IX Pzp.

Z up. Kierownika Zamawiajacego:

mgr nauk prawnych Krzysztof Mirski
Gltowny Specjalista ds. zamoéwien publicznych

Krakéw, dnia 08.12.2022r.



