PROCEDURA OBSLUGI I EWAKUAC]JI OSOB ZE SZCZEGOLNYMI
POTRZEBAMI

W ZESPOLE PALACOWO-PARKOWYM WILLA DECJUSZA

WSTEP

Zgodnie z art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami, osoba ze szczeg6lnymi potrzebami to osoba, ktdra ze wzgledu na swoje
cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na okolicznosci, w ktérych sie znajduje, musi
podja¢ dodatkowe dziatania lub zastosowa¢ dodatkowe $rodki w celu przezwyciezenia bariery,
aby uczestniczy¢ w réznych sferach zycia na zasadzie réwnosci z innymi osobami.
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§1
Postanowienia ogdlne

1. Instytut Kultury Willa Decjusza zwany w dalszej czesci procedury ,IKWD” zapewnia obstuge
0s06b ze szczegblnymi potrzebami jako zarzadzajacy budynkami w zespole patacowo-parkowym
Willa Decjusza.

2. Niniejsza procedura okresla zasady ewakuacji os6b ze szczegdlnymi potrzebami.

3. Wszyscy pracownicy IKWD s3 zobowigzani do statej wspéipracy z koordynatorem ds.
dostepnosci w zakresie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej procedury.

§2
Postepowanie w razie wystapienia pozaru

1. Kazda osoba bedgca pracownikiem IKWD, ktéra zauwazyta pozar lub uzyskata informacje
opozarze lub innym zagrozeniu, obowigzana jest postepowac¢ zgodnie z Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego przyjetag w IKWD.

2. W przypadku ogtoszenia ewakuacji, za bezpieczne dotarcie osoby ze szczeg6lnymi potrzebami
do wyznaczonego punku zbiérki poza strefe zagrozenia odpowiada pracownik obstugujacy,
bedacy w bezposrednim kontakcie z t3 osoba. Inni pracownicy sa zobowigzani do pomocy
w bezpiecznym przemieszczeniu takiej osoby do punktu zbiérki.

§3

Informacje ogélne o wyposazeniu budynku WILLA DECJUSZA w elementy ochrony
przeciwpozarowej

1. System sygnalizacji pozaru - informuje w sposéb $wietlny i dZwiekowy o wystagpieniu alarmu
pozarowego. Przy wystgpieniu alarmu nalezy sie ewakuowaé¢ w miejsce zbidrki zlokalizowane na
zewnatrz na dziedzificu gérnym.

2. Wydzielona klatka ewakuacyjna - (schody kamienne) - zlokalizowana od strony zachodnie;j.
Stanowi droge ewakuacyjng na zewnatrz budynku.

3. Oddymianie Kklatki ewakuacyjnej - system zapewniajgcy usuwanie dymu z Kklatki
ewakuacyjne;j.

4. Podreczny sprzet gasniczy (gasnice) zlokalizowany w oznaczonych miejscach - stuza do
gaszenia pozaru. Moga by¢ uzyte przy zachowaniu wiasnego bezpieczenstwa.

5. Hydranty wewnetrzne zlokalizowane na klatce ewakuacyjnej - stuza do gaszenia pozaru. Moga
by¢ uzyte przy zachowaniu wtasnego bezpieczenstwa.

6. Oznaczenie Swietlne drog i wyjs¢ ewakuacyjnych - piktogramy i napisy informujace
o kierunku wyjscia z budynku.

7. 0swietlenie awaryjne - uruchamia sie w przypadku braku zasilania energetycznego.



§4

Sposoby postepowania wobec 0s0b o ograniczonej zdolnosci poruszania podczas
prowadzenia ewakuacji w budynku WILLA DECJUSZA

1. Elementy utatwiajace ewakuacje os6b z niepelnosprawnoscia ruchowa:
a) krzesto ewakuacyjne zlokalizowane na spoczniku I-1I pietro oraz Il pietro — poddasze,

b) dodatkowa informacja o rozktadzie pomieszczen i lokalizacji drég i wyjs¢ ewakuacyjnych
zawarta na planie tyflograficznym znajdujacym sie na kazdej kondygnacji Willi Decjusza.

c) ewakuacja w postaci asysty
d) POSTEPOWANIE z osobg z niepelnosprawnoscig ruchowa przy asyscie w ewakuacji:

- osoby o ograniczonej zdolnos$ci poruszania sie nalezy ewakuowac za pomoca specjalistycznego
sprzetu jakim jest krzesto ewakuacyjne - instrukcja znajduje sie przy krzesle

- lub przenoszac na rekach:

1) chwyt strazacki - przektadajac jedna reke miedzy nogami osoby ewakuowanej, a drugg
zaciskajac na nadgarstku jego zwisajacej reki, ewakuujacy ktadzie sobie ewakuowanego na
barkach;

2) chwyt konczynowy - jeden osoba staje za gtowa ratowanego i chwyta go pod pachy, druga jest
odwrdécona do ewakuowanej osoby plecami i chwyta go pod kolana;

3) chwyt na barana - ewakuujgcy trzyma ewakuowanego na plecach, podtrzymujac go obydwiema
rekami za uda;

4) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija sie wokét rak i
glowy ewakuowanego, w ten sposéb mozliwe jest ciggniecie osoby po ptaskiej réwnej
powierzchni.

- w sytuacji, gdy nie ma mozliwo$ci ewakuowania osoby majacej duze trudnosci w poruszaniu sie,
pomdz jej dotrze¢ do bezpiecznego punktu i jak najszybciej powiadom Kkierujacego
ewakuacja.

2. Elementy utatwiajgce ewakuacje osob z dysfunkcjami wzroku:

a) plany tyflograficzne na kazdym pietrze Willi Decjusza informujgce o rozktadzie pomieszczen
i lokalizacji drég i wyjs¢ ewakuacyjnych

b) tabliczki ewakuacyjne w alfabecie Braille’a przy wyj$ciach ewakuacyjnych z sal znajdujgce
sie na $cianie po stronie klamki w drzwiach na wysokosci 130 cm

c) tabliczki ewakuacyjne na poreczy na klatce schodowej ewakuacyjnej
d) ewakuacja w postaci asysty
e) POSTEPOWANIE z osobg z dysfunkcja wzroku przy asyscie w ewakuacji:

- zanim nawigzesz kontakt fizyczny, uprzedz o tym osoby niewidome - rozpocznij od nawigzania
kontaktu stownego. Wymien swoje imie i koniecznie powiedz co sie dzieje.

- chcac poprowadzi¢ osobe niewidomg do punktu zbiérki, zaproponuj jej swoje ramie/ tokiec,
zamiast chwytac jg za reke,



- pamietaj, Ze poruszajac sie z osoba niewidoma, asystent zawsze i wszedzie idzie pierwszy, a
osoba niewidoma pét kroku za nim

- pamietaj, aby obserwowac nie tylko ziemie przed soba i osobg niewidoma, ale takze przestrzen
obejmujaca tutéw i gtowe osoby niewidome;j

- idac opisuj otoczenie i wskazuj przeszkody, np. schody w goére, w dét, wystawiaj sie konkretnie -
sam okrzyk ,uwaga” jest niewystarczajacy.

3. Elementy utatwiajgce ewakuacje oséb z dysfunkcjami stuchu:

a) dodatkowy system powiadomienia o wystapieniu zagrozenia w postaci zegarka na reke
informujgcego o zagrozeniu w sposo6b swietlny i wibracyjny wydawany na recepcji IKWD

b) dodatkowa informacja o rozkladzie pomieszczen i lokalizacji drég i wyjs¢
ewakuacyjnych zawarta na planie tyflograficznym znajdujacym sie na kazdej kondygnacji Willi
Decjusza.

c) ewakuacja w postaci asysty
d) POSTEPOWANIE z osoba z dysfunkcjg stuchu przy asyscie w ewakuacji:

- osoby niestyszace lub niedostyszace potrafig czasem czytaé¢ z ruchu warg, dlatego podczas
ewakuacji nalezy upewni¢, Ze osoba niestyszgca lub niedostyszgca na ciebie patrzy. W zaleznosci
od sytuacji mozesz zamachac reka, dotkng¢ jej ramienia,

- mow z twarza zwrécong w kierunku rozméwcy,

- jezeli osoba niestyszaca lub niedostyszaca nie zrozumie ktéregos$ zdania, nie powtarzaj go, a
ujmij to, co chcesz powiedziec¢ inacze;.

- uzywaj gestow, jesli znasz jezyk migowy uzyj go

- jesli masz mozliwos$¢ zapisz informacje (np. na telefonie, ktéry ma przy sobie), komunikat
powinien by¢ prosty np. pozar - opus¢ budynek, pozar - idZ za mna.

§5

Informacje ogélne o wyposazeniu budynku DOM LASKIEGO w elementy ochrony
przeciwpozarowej

1. System sygnalizacji pozaru - informuje w sposéb swietlny i dzwiekowy o wystgpieniu alarmu
pozarowego. Przy wystgpieniu alarmu nalezy sie ewakuowac w miejsce zbiorki zlokalizowane na
zewnatrz na dziedzificu gérnym.

2. Podreczny sprzet gasniczy (gasnice) zlokalizowany w oznaczonych miejscach - stuza do
gaszenia pozaru. Mogg by¢ uzyte przy zachowaniu wtasnego bezpieczenstwa.

3. Hydranty wewnetrzne zlokalizowane na klatce ewakuacyjnej - stuzg do gaszenia pozaru. Mogg
by¢ uzyte przy zachowaniu wtasnego bezpieczenstwa.

4. Oznaczenie fluoroscencyjne droég i wyjs¢ ewakuacyjnych - piktogramy i napisy informujgce
o kierunku wyjscia z budynku.

7. Oswietlenie awaryjne - uruchamia sie w przypadku braku zasilania energetycznego.

§6



Sposoby postepowania wobec 0sdéb o ograniczonej zdolnosci poruszania podczas
prowadzenia ewakuacji w budynku DOM LASKIEGO

1. Elementy utatwiajgce ewakuacje 0s6b z niepelnosprawnoscia ruchows:
a) ewakuacja w postaci asysty
b) POSTEPOWANIE z osoba z niepelnosprawnoscia ruchowa przy asyscie w ewakuacji

1) chwyt strazacki - przektadajac jedna reke miedzy nogami osoby ewakuowanej, a druga
zaciskajac na nadgarstku jego zwisajgcej reki, ewakuujacy ktadzie sobie ewakuowanego na
barkach;

2) chwyt koriczynowy - jeden osoba staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy, druga jest
odwrécona do ewakuowanej osoby plecami i chwyta go pod kolana;

3) chwyt na barana - ewakuujacy trzyma ewakuowanego na plecach, podtrzymujac go
obydwiema rekami za uda;

4) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija sie wokét rak i
gltowy ewakuowanego, w ten sposob mozliwe jest ciggniecie osoby po ptaskiej rownej
powierzchni.

- w sytuacji, gdy nie ma mozliwo$ci ewakuowania osoby majgcej duze trudnosci w poruszaniu sie,
pomo6z jej dotrze¢ do bezpiecznego punktu i jak najszybciej powiadom Kierujacego
ewakuacja,

2. Elementy utatwiajgce ewakuacje oséb z dysfunkcjami wzroku:
a) ewakuacja w postaci asysty
b) POSTEPOWANIE z osobg z dysfunkcjami wzroku przy asyscie w ewakuaciji:

- zanim nawiazesz kontakt fizyczny, uprzedz o tym osoby niewidome - rozpocznij od nawigzania
kontaktu stownego. Wymien swoje imie i koniecznie powiedz co sie dzieje.

- chcac poprowadzi¢ osobe niewidoma do punktu zbiérki, zaproponuj jej swoje ramie/ tokie¢,
zamiast chwytac jg za reke,

- pamietaj, Ze poruszajac sie z osobg niewidoma, asystent zawsze i wszedzie idzie pierwszy, a
osoba niewidoma pét kroku za nim

- pamietaj, aby obserwowac nie tylko ziemie przed sobg i osobg niewidomg, ale takze przestrzen
obejmujaca tutéw i gtowe osoby niewidome;j

- idac opisuj otoczenie i wskazuj przeszkody, np. schody w gére, w dét, wystawiaj sie konkretnie
- sam okrzyk ,uwaga” jest niewystarczajacy.

3. Elementy utatwiajgce ewakuacje os6b z dysfunkcjami stuchu:
a) ewakuacja w postaci asysty
b) POSTEPOWANIE z osoba z dysfunkcjami stuchu przy asyscie w ewakuaciji:

- osoby niestyszace lub niedostyszace potrafig czasem czytaé¢ z ruchu warg, dlatego podczas
ewakuacji nalezy upewni¢, Ze osoba niestyszgca lub niedostyszaca na ciebie patrzy. W zaleznos$ci
od sytuacji mozesz zamachac reka, dotkng¢ jej ramienia,

- méw z twarza zwrdécong w kierunku rozmowcy,



- jezeli osoba niestyszaca lub niedostyszaca nie zrozumie ktéregos$ zdania, nie powtarzaj go, a
ujmij to, co chcesz powiedziec inacze;.

- uzywaj gestow, jesli znasz jezyk migowy uzyj go

- jesli masz mozliwos$¢ zapisz informacje (np. na telefonie, ktéory ma przy sobie), komunikat
powinien by¢ prosty np. pozar - opu$¢ budynek, pozar - idZ za mna.

§7

Informacje ogélne o wyposazeniu budynku DOM ERAZMA w elementy ochrony
przeciwpozarowej

1. System sygnalizacji pozaru - informuje w sposéb swietlny i dZwiekowy o wystgpieniu alarmu
pozarowego. Przy wystgpieniu alarmu nalezy sie ewakuowa¢ w miejsce zbidrki zlokalizowane na
zewnatrz na dziedzicu gérnym.

2. Podreczny sprzet gasniczy (gasnice) zlokalizowany w oznaczonych miejscach - stuza do
gaszenia pozaru. Moga by¢ uzyte przy zachowaniu wiasnego bezpieczenstwa.

3. Hydranty wewnetrzne zlokalizowane na klatce ewakuacyjnej - stuzg do gaszenia pozaru. Moga
by¢ uzyte przy zachowaniu wlasnego bezpieczenstwa.

4. 0znaczenie fluoroscencyjne drég i wyj$¢ ewakuacyjnych - piktogramy i napisy informujace
o kierunku wyjscia z budynku.

7. Oswietlenie awaryjne - uruchamia sie w przypadku braku zasilania energetycznego.

§6

Sposoby postepowania wobec osdéb o ograniczonej zdolnosci poruszania podczas
prowadzenia ewakuacji w budynku DOM ERAZMA

1. Elementy utatwiajgce ewakuacje os6b z niepelnosprawnos$cia ruchowa:
a) ewakuacja w postaci asysty
b) POSTEPOWANIE z osobg z niepetnosprawno$cia ruchowg przy asyscie w ewakuacji

1) chwyt strazacki - przekladajac jedng reke miedzy nogami osoby ewakuowanej, a druga
zaciskajgc na nadgarstku jego zwisajacej reki, ewakuujacy ktadzie sobie ewakuowanego na
barkach;

2) chwyt konczynowy - jeden osoba staje za gtlowa ratowanego i chwyta go pod pachy, druga jest
odwrdcona do ewakuowanej osoby plecami i chwyta go pod kolana;

3) chwyt na barana - ewakuujacy trzyma ewakuowanego na plecach, podtrzymujgc go obydwiema
rekami za uda;

4) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija sie wokét rak i
glowy ewakuowanego, w ten sposob mozliwe jest ciggniecie osoby po ptaskiej réwnej
powierzchni.

- w sytuacji, gdy nie ma mozliwo$ci ewakuowania osoby majgcej duze trudnosci w poruszaniu sie,
pomoéz jej dotrze¢ do bezpiecznego punktu i jak najszybciej powiadom Kkierujacego
ewakuacja,



2. Elementy utatwiajgce ewakuacje oséb z dysfunkcjami wzroku:

a) ewakuacja w postaci asysty

b) tabliczki ewakuacyjne na poreczy na klatce schodowej ewakuacyjnej

¢) POSTEPOWANIE z osobg z dysfunkcjami wzroku przy asyscie w ewakuaciji:

- zanim nawigzesz kontakt fizyczny, uprzedz o tym osoby niewidome - rozpocznij od nawigzania
kontaktu stownego. Wymien swoje imie i koniecznie powiedz co sie dzieje.

- chcac poprowadzi¢ osobe niewidoma do punktu zbiérki, zaproponuj jej swoje ramie/ tokiec,
zamiast chwytac ja za reke,

- pamietaj, Ze poruszajac sie z osobg niewidoma, asystent zawsze i wszedzie idzie pierwszy, a
osoba niewidoma pét kroku za nim

- pamietaj, aby obserwowac nie tylko ziemie przed sobg i osobg niewidoma, ale takze przestrzen
obejmujaca tutéw i glowe osoby niewidomej

- idac opisuj otoczenie i wskazuj przeszkody, np. schody w gére, w dét, wystawiaj sie konkretnie
- sam okrzyk ,,uwaga” jest niewystarczajacy.

3. Elementy utatwiajgce ewakuacje oséb z dysfunkcjami stuchu:
a) ewakuacja w postaci asysty
b) POSTEPOWANIE z osobg z dysfunkcjami stuchu przy asyscie w ewakuaciji:

- osoby niestyszace lub niedostyszgce potrafig czasem czyta¢ z ruchu warg, dlatego podczas
ewakuacji nalezy upewni¢, Ze osoba niestyszgca lub niedostyszaca na ciebie patrzy. W zaleznosci
od sytuacji mozesz zamacha¢ reka, dotkng¢ jej ramienia,

- mow z twarza zwrécong w kierunku rozméwcy,

- jezeli osoba niestyszaca lub niedostyszaca nie zrozumie ktéregos$ zdania, nie powtarzaj go, a
ujmij to, co chcesz powiedzie¢ inacze;.

- uzywaj gestow, jesli znasz jezyk migowy uzyj go

- jesli masz mozliwo$¢ zapisz informacje (np. na telefonie, ktéory ma przy sobie), komunikat
powinien by¢ prosty np. pozar - opus$¢ budynek, pozar - idZ za mna.

§ 10. Postanowienia koncowe

Kazdy pracownik IKWD , niezaleznie od niniejszej procedury, majgc na uwadze zapisy Konwencji
ONZ o prawach os6b niepetnosprawnych ma obowigzek okazania wszelkiej pomocy osobie ze
szczegblnymi potrzebami.



